iS AKIS SEMASI FORMU

BIRIMIN ADI

Tanitim ve Yayin

SURECIN ADI VE KODU

topluluklariin cekim talepleri.

y

Tanitim Yayin Birimi ile 6n
goriisme ve 6n kabul.
(Zamanlama, Cekim Sartlar1 ve
igerik)

l

Talep edilen
etkinligin iceriginin

HAYIR

Islemin
kapatilmasi

Talebin kesin onayinin verilmesi.

Tanitim Yayin
Birimi

Dekanlik

Dekanlik

Fotograf ve Video Cekimi ig Akig! 234
: figili
Is Akigi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Universite icindeki Akademik ve
: R s . Talep eden
Idari Birimler ile 6grenci birim

OLUSTURAN
Idris OZCELIK

KONTROL EDEN
Yusuf KILIC
Fakiilte Sekreteri V.

Dekan

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Siileyman TEKELI




Fakiilte Sekreteri V.

BIRIMIN ADI Tanitim ve Yayin
SURECIN ADI VE KODU Grafik Tasarim Ig Akisi 235
is Akisi Adimlan Sorumlu Dolili?r:'lilanlar
Universite icindeki Akademik ve
C . s . Tanitim
Idari Birimler ile 6grenci Y L
ayin Birimi
topluluklarinin grafik tasarim
talebinde bulunmasi
Talebin dekanlik yetkilileri ile Tanitim
gorisiiliip onaylanmasi Yayin Birimi
(Zamanlama, igerik, vs.)
. HAYIR

Talebin islemin Dekaniik

uygunlugunun ksa atilmasi s

degerlendirilmesi P

Talebin kesin onayinin verilmesi. Janitim
Yayin Birimi

OLUSTURAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Idris OZCELIK Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI

Dekan




BIRIMIN ADI Tanitim ve Yayin
SURECIN ADI VE KODU Kayith Video Gériintiileri Is Akis Semasi 234
is Akisi Adimlan Sorumlu Dollli%:'anlar

Universite icindeki Akademik ve Idari
Birimler ve Ogrenci topluluklar i¢in Tanitim
Cekimi-Kurgusu yapilan etkinlerin Yayin Birimi
cogaltilmasi

OLUSTURAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Idris OZCELIK Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI

Fakiilte Sekreteri V.

Dekan




Birimin Adi Tanitim ve Yayin

Siirecin Adi ve Kodu

Merkezi Sinav Koordinatérlugu OSYM Harici Diger
Sinavlar Gérevli Bagvurusu Is Akigi

236

is Akigi Adimlari

Sorumlu

ilgili
Dokiimanlar

Ilgili snavlarda Salon
Bagkani, G6zetmen yada
Hizmetli gorevi almak igin
Universitelerin internet
sitelerindeki bilgiler doldurulur.

l

Adaylar
Sisteme
Kayit
Olurlar

Anadolu Unv. GAZISEM

\ 4 \ 4

Anadolu Universitesi AOF smavi igin
Merkezi Siav Koordinatorligii’nde

ve sinav yapilan binalarda bina Gazi Universitesi Siirekli

yOneticisi tarafindan
sinav.anadolu.edu.tr adresinde
bilgiler eksiksiz doldurulur.

Egitim Merkezi'nin
organize ettigi siavlar i¢in
Gorevli Tarafindan tutulan

listeye bilgiler eklenir.

A 4

A 4

Sistemlere bilgiler girildikten sonra

Sinavdan 6nce

Gorevli Aday1

Gorevli Aday1

Kayit Gorevlisi,
Gorevli Aday

Koordinatér,

Universitelerin
Internet Siteleri

Universitelerin
Internet Siteleri

Universitelerin
Internet Siteleri

Universitelerin

kayitlar tamamlanmig olur. Aday Koordinatorliik tarafindan Gorevli Aday Internet Siteleri
sinav zamani sisteme girig yaparak gorevlendirme yapilir.
tercihte bulunabilir.
OLUSTURAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Vehbi ZAIM Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI

Idris OZCELIK

Fakiilte Sekreteri V.

Dekan




Birimin Adi Tanitim ve Yayin
Surecin Adi ve Kodu Merkezi Sinav Koordinatorlugias OSYM
s . P 237
Sinavlari Gorevli Bagvurusu Is Akisi
: iigili
Is Akigi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
OSYM Sinavlarinda Salon
Baskant, Gozetmen yada Gorevii Adayl | OSYM Yénetim
Hizmetli gorevi almak i¢in islemleri Sistemi
Merkezi Sinav
Koordinatorliigiine veya Bina
Yoneticiligi olan Fakiilte
Sekreterligi’ne bagvurunuz.
Kayit bilgileri ve IBAN numarasi
girildikten sonra adayin fotografi
cekilir ve kayit islemi Kayit Gorevlisi | OSYM Yonetim
tamamlanarak adaya Gorevli Islemleri Sistemi
Islemleri Sistemi sifresi kayit
evraki ile teslim edilir.
OLUSTURAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Vehbi ZAIM Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Idris OZCELIK Fakiilte Sekreteri V. Dekan




Birimin Adi

Tanitim ve Yayin

Siirecin Adi ve Kodu POLITEKNIK Dergisi is Akisi 194.2
i ligili
Is Akisi Adimlari orumlu -
$ s S Dokiimanlar
Yazar
www.politeknik.gazi.edu.tr .
web adresine kayit yaptirarak Makale Telif hakki formu.
makaleyi sisteme ytikler yazar(lar)i
Yiiklenen makale bag
editoriin sistemine
diiser.
Makale, bas editér
tin kendi alaniyla Yardime1
ilgili mi? editorlere
gonderir Editor veya
onlardan hakem yardimcilar
tayini
yapmalarini ister
A
Hakem tayini yapilir.
— Editér veya
yardimcilari
Hakemlere
degerlendirme
yapip Editér veya
yapmayacaklari yardimcilari
sorulur. Kabul
ederler mi?
Her bir hakemin
degerlendirmesi i¢in 1 ay Makale .
hakemleri

siire verilir.



http://www.politeknik.gazi.edu.tr/

Editér veya
yardimcilari
Hakemlerden gelen makale
< . Ret
degerlendirme sonuglart bag Karar, makale
veya yardimcr editorlere yazar(lar)ina
gonderilir.  Yayma kabul bildirilir.
edildi mi?
Makale
yazar(lar)i
Yayina kabul edilen
makalelerde
diizeltme isteniyor Makale,
mu? yazar(lar)ina
gonderilir.
Tanitim ve
Yayin Birimi
Hayir
Makalelerin dizgisi yapilir.
Basilmak iizere matbaaya
gonderilir. Tanitim ve
Yayin Birimi
Basilan dergi, yasa geregi
devletin ilgili kurumlarina
gonderilir. Tanitim ve
Yayin Birimi
A 4
Dergi dijital halde
www.politeknik.gazi.edu.tr
adresinde yayimlanir.
OLUSTURAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Vehbi ZAIM Yusuf KILIC Prof. Dr. Siilleyman TEKELI
Idris OZCELIK Fakiilte Sekreteri V. Dekan



http://www.politeknik.gazi.edu.tr/

Birimin Adi Tanitim ve Yayin

Siirecin Adi ve Kodu Salon Rezervasyonu is Akisi 238
i ligili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Salon Talebinin Alinmasi
Tanitim Yayin
¢ Birimi
o Uygun
Taleple |Ig||| yer Goriilmedi Uygunsuzlugunun
durumunun kontrol talep sahibine Tanitim Yayin
edilmesi bildirilmesi Birim!
Uygun Goriildi
On Rezervasyon yapilmasi Tanitim Yayin
Birimi
Uygun
Dekanlik¢a Gériilmedi — Dekanlik
etkinligin uygun Bagvurunun iptali
goriilmesi
Uygun Goriildii
Talep Eden

Tlgili boliimlerin imzas1 olan (Béliim
yetkilisi Topluluk Bsk., Akademik
Lider, v.b.) etkinlik talebinin dekanliga
iletilmesi




Tanitim Yayin
Birimi
Yazili talebin Uygun Uygunsuzlugunun Tanitim Yayin
rektorliige iletilmesi talep sahibine Birimi
Gorilmedi S .
bildirilmesi
Uygun
Goriildii
Etkinligin Kesin Tanitim Yayin
Rezervasyona Birimi
doniistiirtilmesi
Rezervasyonun talep sahipleri ile salon
gorevlisine iletilmesi
Talep Eden
OLU$TUR’_AN KONTROL EDEN ONAYLAYAN .
Vehbi ZAIM Yusuf KILIC Prof. Dr. Silleyman TEKELI
Idris OZCELIK Fakiilte Sekreteri V. Dekan




BIRIMIN ADI Tanitim ve Yayin
SURECIN ADI VE KODU Tanitim Materyalleri Hazirlama is Akisi 25-4.8
; ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Oncelikle |Ig|l| pj_rlmlerdeq gﬁncel Dekanlik
tanitim icerigi talep edilir.
A\ 4
Bu bilgiler standardize edilerek Tamtim Yavin
kullanima hazir hale getirilir. Borimi oY
\ 4
Teknik uzmanlar araciligi ile Tanitim Yayin
tasarim faaliyeti gerceklestirilir. Birimi
Dekanlik onay1 Tasarim revize
beklenir. edilir. Tanitim Yayin
Birimi
Universite matbaas veya harici bir
sirket tarafindan tanitim ;ar_"tl_m Yayin
materyallerinin basimi gerceklestirilir. !
Hazirlanan materyaller ,
tanitim faaliyetleri sirasinda
cesitli sekillerde kullanilir.
v
P
OLUSTURAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Idris OZCELIK Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI

Fakiilte Sekreteri V.

Dekan




BIRIMIN ADI Tanitim ve Yayin
SURECIN ADI VE KODU WEB DUYURUSU I$ AKISI 24-4.7
i ligili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Duyu.rul'm.aﬂ talep edilen Tamitim Yayin
bilginin alinmasi Birimi
Uygun
Bilginin yayina Goriilmedi Uygunsuzlugunun
uygunlugunun talep sahibine Dekanlik
degerlendirilmesi bildirilmesi
l Uygun Goriildi
Web'de yayilanmasi igin web
sorumlusunun bilgilendirilmesi
Dekanlik
OLUSTURAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Idris OZCELIK Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Fakiilte Sekreteri V. Dekan




Birimin Adi Tanitim ve Yayin
Siirecin Adi ve Kodu Yayin Igleri Is Akisi 17-4
is Akisi Adimlan Sorumlu Dollli?rlr:lanlar
Eser sahibi, basilmasini istedigi eseri 4 kopya olarak Eser Sahibi Eser Sahibinin

Boliim Bagkanligina verir. Boliim Kurulu Karart alinir.

v

Boliim Bagkanligi tiim dokiimanlar1 Yayin Kuruluna
iletilmek tizere Fakiilte Dekanligina gonderir.

Y

Fakiilte Dekanlig1 tiim dokiimanlar1 Yaym Kuruluna
gonderir.

v

Fakiilte Yayin Kurulu, eserin bi¢imi ve bilimsel igerigi
yoniinde yayin esaslarina uygunlugunu inceledikten
sonra, konu ile ilgili ii¢ 6gretim iiyesinin adini bilimsel
inceleme Komisyonu Uyesi olarak Dekanliga bildirir

!

Dekanlik Bilimsel inceleme Komisyonu iiyelerine
eserlerin birer kopyasini yazi ve komisyon karari ile

gonderir
v

Her iiye en ¢ok iki ay icersinde eseri inceleyerek
yayinlanip yayinlanmayacagi yada diizeltilerek
yayinlanabilecegi konusundaki kisisel goriislerini, telif
haklar1 konusunu da dikkate alarak, bir rapor halinde ve
kapali zarf i¢inde ilgili Yayin Kuruluna iletilmek tizere
Dekanliga gonderir

Bolum Bagkanligi

Fakilte Sekreteri

Fakulte Sekreterligi

Fakulte Sekreterligi

Bilimsel inceleme
Komisyon Uyeleri

Fakiilte veya
Yiiksekokul
Sekreterligi

Dilekgesi,
Basilmasi Talep
Edilen Eser
Dokimanlari

Ust Yazi ve
Basilmasi Talep
Edilen Eser
Dokimanlari

Yayin Kurulu
Uyelerine
Bildirim Yazisi
ve Basiimasi
Talep Edilen
Eser
Dokiimanlari

Yayin Kurulu
Tutanagi ve
Basilmasi Talep
Edilen Eser
Dokimanlari

Bilimsel
inceleme
Komisyonu
Uyelerine
Bildirim Yazisi
ve Basiimasi
Talep Edilen
Eser
Dokimanlari

Bilimsel Inceleme
Komisyon Uyesi
Raporu

Bilimsel Inceleme
Komisyonu Uye
Raporlari




Dekanlik Bilimsel inceleme Komisyonu

tiyelerinin Raporlarin1 Yayin Kuruluna yaz1 |«
ile gonderir

Fakiilte Yayin Kurulu
Kararini onay1

Hayir

Yapilmast

Diizeltmelerin

Fakiilte Yayin Kurulu kararini Y6netim
Kuruluna sunar

]

Fakiilte Yo6netim Kurulu
Onay1

Diizeltmelerin
yapilmasi

Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile Yaym Kurulu
Raporu ve Basilmasi Talep Edilen Eser Dokiimanlar1
ile birlikte Universite Merkez Yayin Komisyonuna
iletilmek iizere Rektorliige gonderilir

Fakiilte Yayin Kurulu

Fakiilte Sekreteri

Fakiilte Y6netim
Kurulu

Fakiilte Sekreteri

Arastirma-Planlama
Rektor. Yardimeiligy/

Arastirma-Planlama
Rektor. Yardimeilig

Fakiilte Yayin
Kurulu Raporu,
Eser Sahibinin
Dilekgesi,
Basilmasi Talep
Edilen Eser
Dokiimanlari

Fakiilte Yayin
Kurulu Raporu,
Eser Sahibinin
Dilekgesi ve
Basilmasi Talep
Edilen Eser
Dokiimanlart

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari ile
Yayimn Kurulu
Raporu, Eser
Sahibinin
Dilekgesi ve
Basilmasi Talep
Edilen Eser
Dokiimanlari

Universite Yayin
Kurulu Raporu

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari ile
Yayn Kurulu
Raporu, Eser
Sahibinin
Dilekgesi ve
Basilmasi Talep
Edilen Eser
Dokiimanlari




Aragtirma-Planlama
Diizeltmeler Rektor Yardimeiligt

yapilir

Universite Yayin
Kurulu Onay1

Genel Sekreterlik Basilacak eserin
CD ye yiiklenmesi

Universite Yaym Kurulu Raporu
Universite Yonetim Kuruluna sunulur

A

Diizeltmeler
Yapilir

Universite Yonetim
Kurulu Onay1

Basma Yazi ve Yayinlar1 Derleme
Kurulundan ISBN numarasi alinir

A 4

Eserin Basilmak Uzere Yazi, Form ve
CD ile Matbaaya Gonderilmesi

A 4

Kararin Bir Ornegi Yazara/Yazarlara
Teblig Edilir. Kitaplarin Birer Niishasi
Tesekkiir Yazisi ile Birlikte
Hakemlere Gonderilir.

OLUSTURAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Vehbi ZAIM Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Idris OZCELIK Fakiilte Sekreteri V. Dekan




Birimin Adi

Tanitim ve Yayin

Siirecin Adi ve Kodu

Yeni Ogrenci Toplulugu Kurma Ig Akisi

89-10.19

is Akisi Adimlari

Sorumlu

ligili
Dokiimanlar

Topluluk kurucu Uyeleri/
Danigman hoca

DDOFYK Raportérii

DDOFYK Raportorii

Hayir | DDOFYK Raportérii

Hayir

DDOFYK Raportérii

Evet

Hayir

Kurucu tiyelerin
basvurusu <

Kurucu iiye listesinde

A

Topluluk tiizigii
incelenir.

Kurulmak istenen
toplulugun faaliyet
alanlari ile oOrtiigen

baska topluluk var mi1?

Ret edildi

A AN

Topluluk tiiztigi
kanun ve
yonetmeliklere
uygun mu?

disiplin sugu almig
ogrenci var mi?

Topluluk acmak
icin bagvuru
dilekgesi, Bagvuran
toplulugun tGzugu,
Kurucu uye listesi,
ogrenci belgeleri ve
disiplin durumu,
taahhutname ve
akademik lider
dilekgesi alinir.

Basvuran
toplulugun tizagu/
Rektorltik
makaminca
yayinlanan “Ogrenci
Topluluklari Kurulus
ve Isleyis Yoénergesi




DDOFK Alt Kurul,

DDOFY Kurulu

Kabul

DDOFY Kurulu

Ret DDOFY Kurulu

Topluluk kurucu tyeleri/
Danigman hoca

Kurucu iiyelerin
s6zI1ii beyanatlari
dinlenir.

Kurucu tiyelerin tiiziige
uyacaklarina dair yazili
taahhiitname alinir

'

Kurulacak topluluk,
tiyelerin sosyal, kiiltiirel
veya fiziksel gelisimine
katk1 saglayabilir mi?

Bagvuru evraklar1 Saglik,
Kiiltiir ve Spor Dairesi
Baskanligi'na {ist yaziyla
sunulur.

Rektorliik makamindan gelen
onay

i

Kurucu tiyelerin toplanip genel
kurul yapmas1 ve yonetim
kurulunun belirlemesi, topluluk
tanitim cd'si web sayfasina
yiiklenilir.

OLUSTURAN
Vehbi ZAIM
Idris OZCELIK

KONTROL EDEN
Yusuf KILIC
Fakiilte Sekreteri V.

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Dekan




